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Leiter*in der Geschaftsstelle (m/w/d)
Turnverein Ratingen 1865 e.v.

Der TV Ratingen 1865 e.V. ist mit Uber 7.300 Mitgliedern einer der gréB3ten
Breitensportvereine in Nordrhein-Westfalen. Unser vielfaltiges Sportangebot,
das Engagement unserer haupt- und ehrenamtlichen Mitarbeitenden sowie
unser starkes Gemeinschaftsgefuhl machen uns zu einem zentralen Bestandteil
des gesellschaftlichen Lebens in Ratingen.

Zur Neubesetzung der Leitung unserer Geschaftsstelle suchen wir zum
nachstmoglichen Zeitpunkt eine engagierte und strukturierte Personlichkeit, die
mit Organisationsgeschick, Kommunikationsstarke und Freude am Vereinswesen
unseren Verein aktiv mitgestaltet.

lhre Aufgaben

e Leitung und Organisation der Geschaftsstelle und ihrer Mitarbeitenden

e Sicherstellung eines reibungslosen, serviceorientierten Verwaltungsablaufs

e Zentrale Ansprechperson fur Prasidium, Vorstand, Mitglieder, Mitarbeitende,
Ehrenamtliche, Partner und Institutionen

e Unterstutzung des Vorstands in organisatorischen, administrativen und
strategischen Themen

e Mitwirkung an Haushaltsplanung, Finanzkontrolle und Vertragswesen

e Verantwortung flr Personalangelegenheiten der Geschaftsstelle

e Organisation und Begleitung von Vereinsveranstaltungen und
Gremiensitzungen

e Weiterentwicklung digitaler Verwaltungs- und Kommunikationsprozesse

e Aktive Gestaltung der Offentlichkeitsarbeit

www.tv-ratingen.de



