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Der TV Ratingen 1865 e.V. ist mit Uber 7.300 Mitgliedern einer der gréB3ten
Breitensportvereine in Nordrhein-Westfalen. Unser vielfaltiges Sportangebot,
das Engagement unserer haupt- und ehrenamtlichen Mitarbeitenden sowie
unser starkes Gemeinschaftsgefuhl machen uns zu einem zentralen Bestandteil
des gesellschaftlichen Lebens in Ratingen.

Zur Neubesetzung der Leitung unserer Geschaftsstelle suchen wir zum
nachstmoglichen Zeitpunkt eine engagierte und strukturierte Personlichkeit, die
mit Organisationsgeschick, Kommunikationsstarke und Freude am Vereinswesen
unseren Verein aktiv mitgestaltet.

lhre Aufgaben

e Leitung und Organisation der Geschaftsstelle und ihrer Mitarbeitenden

e Sicherstellung eines reibungslosen, serviceorientierten Verwaltungsablaufs

e Zentrale Ansprechperson fur Prasidium, Vorstand, Mitglieder, Mitarbeitende,
Ehrenamtliche, Partner und Institutionen

e Unterstutzung des Vorstands in organisatorischen, administrativen und
strategischen Themen

e Mitwirkung an Haushaltsplanung, Finanzkontrolle und Vertragswesen

e Verantwortung flr Personalangelegenheiten der Geschaftsstelle

e Organisation und Begleitung von Vereinsveranstaltungen und
Gremiensitzungen

e Weiterentwicklung digitaler Verwaltungs- und Kommunikationsprozesse

e Aktive Gestaltung der Offentlichkeitsarbeit

www.tv-ratingen.de
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lhr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Berufserfahrung in leitender oder organisatorischer Funktion — idealerweise
im Vereins- oder Sportumfeld winschenswert

e Ausgepragtes Organisationstalent und strukturierte Arbeitsweise

e Kommunikations- und Teamfahigkeit sowie sicheres Auftreten im Umgang
mit Mitgliedern, Ehrenamtlichen und Partnern

e Kenntnisse in Finanzverwaltung, Personalorganisation und Vertragswesen

e Sicherer Umgang mit gangigen Office- und Verwaltungsprogrammen

e Bereitschaft zu gelegentlichen Abend- oder Wochenendterminen

Wir bieten

Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit mit Gestaltungsspielraum
Ein engagiertes, kollegiales Team und eine offene Vereinskultur

Einen modernen Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten
GroBsportverein

Méglichkeiten zur persdnlichen und fachlichen Weiterbildung

Nutzung des gesamten Vereinsangebotes inkl. Fitness-Studio

Interessiert?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung (Lebenslauf,
Zeugnisse, Motivationsschreiben) unter Angabe lhres fruhestmaoglichen
Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an:

Turnverein Ratingen 1865 e.V.
Claudia Erwes-Sidar
ces@tv-ratingen.de

02102 209625

Bewerbung & Informationen:

ces@tv-ratingen.de

WWwW.tv-ratingen.de




